
Bei medifa hygienic rooms kommt alles aus einer Hand und aus einem Haus – von Planung und Engineering über Fertigung 
bis zur Logistik und eigenem Montageteam. Das garantiert unseren Kunden kurze Reaktionszeiten, erstklassige 
Projektabläufe und rundum erstklassige Qualität „made in Germany“, komplett aus Ötigheim. 
Zugehörig zur medifa healthcare group bieten wir unseren Kunden einen schlüsselfertigen OP aus einer Hand und 
beschäftigen zusammen rund 350 Mitarbeiter an drei Standorten in Deutschland. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine/-n: 

SACHBEARBEITER VERTRIEBSINNNENDIENST (M/W/D) 
IN VOLLZEIT 

Ihre Aufgaben: 

 Anlegen von (inter-)nationalen Kundenaufträgen, Erstellen von Fertigungsaufträgen, Auslösen der Bestellungen,
sowie die Terminüberwachung gehören zu Ihren Hauptaufgaben

 Erstellung von Anzahlungs-, Teil- und Abschlussrechnungen
 Sie stehen im engen Kontakt mit der Konstruktion, Fertigung, Projektleitung und unserem Montageteam.
 Sie koordinieren den Versand unserer Waren oder unterstützen unsere Kunden bei der Warenabholung mit

entsprechenden Unterlagen.
 Angebots-Kalkulationen (z. T. für öffentliche Ausschreibungen)

Ihr Profil: 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Groß-/Außenhandel oder Industrie); Idealerweise mehrjährige
Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung in einem internationalen tätigem Unternehmen

 Kenntnisse im Erstellen von Exportdokumenten
 Kenntnisse & Erfahrungen mit öffentlichen Ausschreibungen (VOB) wünschenswert
 Sie besitzen gute englische Sprachkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse wie Französisch sind von Vorteil
 Sie sind selbständig, teamfähig, belastbar und haben eine strukturierte Arbeitsweise.

Wir bieten: 

 Ein Arbeitsplatz mit langfristigen Perspektiven im Gesundheitswesen
 Ein gutes Arbeitsklima, flache Hierarchien
 Gute Bezahlung
 Flexible Arbeitszeiten
 Gute Weiterbildungsmöglichkeiten

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inkl. Lebenslauf und Zeugnissen an bewerbung.hygienic-rooms@medifa.com 
oder an: 
medifa hygienic rooms GmbH, Frau Theurer, Heinrich-Hertz-Str.4, 76470 Ötigheim 

Weitere Informationen finden Sie auch unter www.medifa.com. 


